CTCP PAU TU CONG NGHIEP XUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
NHAP KHAU PONG DUONG Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
(Du thio)

Hoé Chi Minh, ngay ... thing ... nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN PAU TU CONG NGHIEP XUAT NHAP KHAU
PONG DUONG

bé Pai hoi déng ) dong thuong nién nam 2026 lam vi¢c dat két qua cao, thuc hién
theo chuong trinh ké hoach va nhitng quy dinh tai Diéu 18 t6 chirc va hoat dong cua Cong ty )
phan Pau Tu Cong Nghiép Xuat Nhap Khau Dong Duong, Hoi dong quan tri Cong ty xay dung
quy ché 1am viéc cta Dai hdi véi nhirng ndi dung cu thé nhu sau:
Muc tiéu:
- Pam bao nguyén tic cong khai, cong bang va dan chu, tuan thu phap luat;

- Tao di€u kién thuan lgi cho cong tac t6 chirc va tién hanh Pai hoi dong co6 dong.

CHUONG 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi ap dung :
1.1. Quy ché nay dugc sir dung cho viéc t6 chirc Pai hoi dong c¢d dong thuong nién nim 2026
ctia Cong ty c6 phan Pau Tu Cong Nghiép Xuit Nhap Khau Pong Duong (sau day goi tit 1a
“Cong ty”).
1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cta cac bén tham gia Dai hoi, diéu kién,
thé thrc tién hanh Dai hoi.
Diéu 2. Poi twgng ap dung :

Cb dong, nguoi uy quyén cia cé dong va cic bén tham gia c¢6 trach nhiém thuc hién
theo cac quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HQI

Pi¢u 3. Thanh phin tham dy Pai hdi ddng c6 dong thwong nién nim 2026
3.1. C6 dong so hiru cd phan ciia Cong ty co tén trong danh sach ¢ dong tai ngay dang ky cudi

cung nhin quyén tham dy DPHDPCD (ngay 29/05/2026) dugc cap bai Tong cong ty ding ky

va bu trr chung khoan Viét Nam.
3.2. Khach moi, t6 chire tu van (néu co).
Diéu 4. Quyén va nghia vu ciia cac c6 dong :
4.1. Quyén ciia cac c6 dong khi tham du Pai hoi :

- T4t ca cac cd dong cua cong ty déu co quyén tham du va biéu quyét cac van dé thudc

tham quyén cua Dai hoi dong cd dong.
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- Truong hop khong thé tham dy Dai hoi, cd dong c6 thé uy quyén cho ngudi khac tham
du va biéu quyét cac van dé thudc thim quyén ctia minh. Viéc uy quyén nay phai duoc 1ap
thanh vin ban theo mau dinh kém Thong bao moi hop Pai hoi d@)ng cd dong hodc van ban theo
mau duoc ding tai trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va phai c6 chit ky theo quy dinh sau:

+ Trudng hop c¢d dong 13 c4 nhan 13 nguoi ty quyén thi phai ¢ chir ky cta cd dong do
va nguoi duoc uy quyén dy hop;

+ Trudng hop ngudi dai dién theo uy quyén cua cb dong 13 to chirc 13 ngudi uy quyén
thi phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo Gy quyén, ngudi dai dién theo phap luat cia ¢ dong
va nguoi duoc uy quyén dy hop.

- Ngoai céc tai liéu dugc phat, moi cd dong tham dy DPai hoi déng cd dong con duoc phat
Phiéu biéu quyét dé thuc hién biéu quyét théng qua cac nodi dung lién quan dén cac Bao céo, T
trinh dugc doan chu toa trinh bay tai dai hoi.

- C6 dong dén dy Pai hoi dong cd dong mudn co quyén diang ky ngay va sau d6 co quyén
tham gia va biéu quyét tai Pai hoi, nhung Chu toa khong cé trach nhiém dung DPai hoi dé cho
c6 dong dén mudn ding ky va hiéu luc cua cac dot biéu quyét da tién hanh trude d6 s& khong bi
anh hudng.

4.2. Nghia vu ciia cac c6 dong pho thong khi tham dv Pai hi:

- Trang phuc cua ) dong dén tham du dai hdi dam bao tinh lich su, trang trong;

- Tham gia day du cudc hop Pai hoi dong ¢ dong theo quy dinh ctua Cong ty. Trudng
hop khong di duoc phai thuc hién Gy quyén cho ngudi dai dién tham gia theo dung quy dinh;

- Céc ¢cb dong hay dai dién cd dong té1 tham dy cude hop phdi hoan thanh cac tha tuc
dang ky tham dy Dai hi véi Ban td chirc Pai hoi;

- Tuén thu céc diéu kién va thé thie quy dinh tai Diéu 1é cong ty va Quy ché nay;

- Nghiém ttc chap hanh Quy ché lam viéc tai cudc hop PHPCP thudng nién nam 2026,
ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa dai hoi :
5.1. Chu toa dai hoi:

Chu toa dai hoi 1a Chu tich Hoi déng quan tri hodc l1a nguoi duge Chu tich Ho1 déng
quén tri 0y quyén, giit vai tro 1a nguoi chu tri cudc hop Dai hoi dong c6 dong. Ngudi duoc ty
quyén phai 1a thanh vién trong Hoi dong quan tri.

5.2. Chii toa dai hdi c6 quyén va nghia vu sau day:

- Piéu khién Pai hoi thuc hién chuwong trinh 1am viéc mot cach hop 18, co trat tu;

- Khi ¢6 nhitng sy kién phat sinh ngoai chuwong trinh ciia Dai hoi dong cd dong, Chi toa s&
ban bac v6i nhitng thanh vién khac trong Ban T chuc (trude khi Dai hoi bét dﬁu), hoac Poan
chu toa (trong qua trinh dién ra Pai hoi) dé tim ra cach thirc giai quyét. Tuy nhién, trong truong
hop c6 nhiéu ¥ kién khac nhau, y kién ndo c6 su tng ho ctia Chu toa s& mang tinh quyét dinh;

-Co quyén thuc hién cac bién phap can thiét dé diéu khién cudc hop mot cach hop ly, co trat
tu, dung theo chuong trinh da dwoc théng qua va phan anh dwoc mong mudn cia da sé ngudi
du hop;
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- C6 quyén tri hodn Dai hoi dd c6 du sé dai biéu can thiét dén mot thoi diém khac va tai mot
dja diém do Chu toa quyét dinh ma khong can 14y y kién cua dai hoi, néu nhan thiy rang:
+ Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuan tién cho tat ca nguoi du hop;
+ Co6 nguoi dy hop c6 hanh vi can trd, gay roi trat tu, cd nguy co lam cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap.
+ Sy tri hodin 14 can thiét dé cac cong viée cua dai hoi duoc tién hanh mot cach hop 16.
+ Thoi gian hodn t6i da khong qua ba ngay, ké tir ngay cudc hop du dinh khai mac.
Diéu 6. Quyén va nghia vu ciia Poan Chi toa:
6.1. Poan chii toa: La thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban lanh dao Cong ty.
6.2. Nhiém vu cia Poan chi toa:
- La co quan cao nhét diéu hanh céac cong vi¢e tai Pai hoi;
- Huéng dan va giai dép cac thic mic cua ¢ dong vé cic van dé néu ra trong ndi dung
chuong trinh Pai hdi;
- Piéu hanh va chu tri viéc biéu quyét thong qua céc van dé dugc néu trong Pai hoi theo
ding quy dinh cua phép luat va Diéu 1¢ Cong ty.
Piéu 7. Quyén va nghia vu ciia Thu ky Pai hoi :
7.1. Thu ky Dai hoi dé)ng cd dong do Chu toa chi dinh, c6 nhiém vu hd trg Chu toa ghi nhén va
1ap bién ban Dai héi déng cd dong;
7.2. Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac va dy di cua Bién ban hop Pai hoi dong cb
dong;
7.3. Thuc hién cac nhiém vu khac do Chu toa phan cong trong thoi gian Dai hdi tam nghi.
Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém tra tw ciach ¢6 dong va Ban Kiém phiéu :
8.1. Ban kiém tra tu cach cd dong do Ban t6 chirc dai hoi thanh 1ap, co6 trach nhiém:
+ Lap danh sach c6 dong tham duy dai hoi.
+ Thu va kiém tra cac gidy moi hop, gidy uy quyén tham du dai hoi.
+ Kiém tra c6 dong di du c6 ddy dii va dung thanh phan khong.
+ Lap bdo céo tham tra tu cach cd dong dé doc trudce dai hoi.
8.2. Ban Kiém phiéu do Chu toa Pai hoi dé ctr va duoc Pai hoi déng ) dong thong qua. Ban
Kiém phiéu c6 ... thanh vién do Chu toa gidi thi¢u dé dai hoi bau trong s6 nhitng Pai biéu tham
du Dai hoi. Nhitng nguoi tham gia ban kiém phiéu khong dong thoi 1a Thu ky Dai hoi. Ban
kiém phiéu c6 trach nhiém hudng dan thé 1& bau cir, kiém tra giam sat viéc biéu quyét, to chirc
kiém phiéu, 1ap Bién ban va cong b két qua kiém phiéu trude dai hoi, sau d6 nop Bién ban cho
Chu toa dai héi.
8.3. Ban Kiém phiéu phai chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua két qua kiém
phiéu.
CHUONG III
TRINH TU, THU TUC TIEN HANH PAI HQI
Dic¢u 9. Diéu ki¢n tién hanh Pai hoi :
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Cudc hop Dai hoi déng ) dong duogc tién hanh khi c6 sb co dong du hop dai dién it
nhat 50% tong s6 ¢ phan cé quyén biéu quyét ciia Cong ty theo danh sach cd dong moi hop
khi quyét dinh triéu tap Pai hoi.

Diéu 10. Chwong trinh, ndi dung lam viéc ciia Pai hji

10.1. Pai hoi du kién dién tra trong % ngay.

10.2. Pai hoi s& 1an luot thao luan va thong qua céac ndi dung néu tai Chuong trinh Pai hoi déng

cb dong.

10.3. Trudng hop c6 thay d6i chuong trinh, ndi dung 1am viéc ciia Pai hoi thi phai duoc Dai hoi

thong qua.

Diéu 11. Théo luan tai Dai hdi

11.1. Chu toa dai hoi diéu hanh viéc thao luan tai Pai hoi mot cach hop ly. C6 dong phai gio

tay xin y kién ctua Chu toa va chi duoc phét biéu sau khi duge Chu toa cho phép. Truong hop

nhiéu c6 dong c6 ¥ kién cung luc thi Cha toa s& moi tuan ty ting cd dong 1én trinh bay y kién
cua minh.

11.2. C6 ddng can phat biéu ngan gon, rd rang. Chi toa cd quyén cat ngang phan trinh bay y

kién cta cac cd dong va co quyén loai cac cau hoi ra khoi ndi dung thao luan néu nhan thiy cau

hoi d6 trung lap hodc khong lién quan dén nodi dung Chuong trinh hop.

11.3. Cac y kién dong gop hodc chét van s& dugc tdp hop cing lic va dugc giai dap tuan tu.

Trong truong hop viéc thdo ludn vugt qué thoi gian cia chuong trinh hop, cac cau hdi chua

dugc tra 101 s& dugc Ban Thu ky ghi nhan va Doan chi toa c6 thé tra 10i sau cho Co dong bang

email hodc bang vin ban.

Picu 12. Biéu quyét cac bao cio, to trinh tai dai hoi

12.1. Céch thirc biéu quyét:

- Céc quyét dinh tai Dai hoi déu dugc thong qua truc tiép tai Dai hoi theo thé thic biéu quyét
chép thuan theo ty 1¢ ) phén cta ¢ dong tham du hodc dai dién uy quyén;

- C6 dong sir dung Phiéu biéu quyét dé biéu quyét thong qua cic ndi dung. Mdi ndi dung
trén Phiéu biéu quyét c6 03 6 dé c6 dong lya chon ¥ kién biéu quyét bao gdm: Tan thanh,
Khong tan thanh, Khéng c6 y kién.

- C6 dbng ghi nhan ¥ kién biéu quyét ctia minh bang cach danh dau (x) hodc (v) vao 6 biéu
quyét tuong Gmg. Truong hop danh sai c6 dong c6 thé gach bo phan danh sai kém ky nhay
vao bén canh lua chon da sura lai.

12.2. Phén loai phiéu biéu quyét

- Phiéu biéu quyét hop 1é: 1a Phiéu in sin theo mau do Ban t6 chirc Dai hoi phat, c6 dong dau
treo clia Cong ty, Phiéu khong bi rach roi, khong bi tay x6a, cao, stra chita va c6 danh dau
biéu quyét theo dang quy dinh trén Phiéu biéu quyét. Noi dung biéu quyét duoc coi la
khong hop 18 néu Pai biéu khong danh déu vao 6 biéu quyét ndo hoic danh dau vao nhiéu
hon mot 6 biéu quyét véi ciing mot ndi dung biéu quyét; khi d6 cac ndi dung hop 18 con lai
van dugc tinh vao két qua biéu quyét.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1&: 13 Phiéu khong dung theo quy dinh ciia Phiéu hop 18 va
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khéng co day du chir ky ciia Co dong.

Diéu 13. Thong qua Quyét dinh ciia cudc hop Pai hdi dong co dong.
11.1. Cac Nghi quyét, Quyét dinh cta Dai hoi chi c6 gia tri khi co s6 ¢cb dong s& hiru va dai
dién s& hitu tir 50% trd 18n trén tong s6 c6 phan biéu quyét cua tat ca cac cd dong du hop tan
thanh.
11.2. Bbi véi cac Quyét dinh cua Dai hoi dong cd dong lién quan dén:

- Loai ¢6 phan va tong sb c¢d phan cia timg loai;

- Thay d6i nganh nghé linh vuyc kinh doanh;

- Thay ddi co cdu t6 chtrc quan 1y cong ty;

- Du an dau tu hodc ban tai san cé gia tri béng hoac 16n hon 35% téng s6 tai san duoc
ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat cta cong ty;

- T4 chirc lai, giai thé cong ty;

Quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong s& duoc thong qua khi s6 c6 dong dai dién it nhat
65% tong s6 co phan co quyén bicu quyét cla tat ca co dong va dai dién c6 dong du hop tan
thanh.
Dicu 14. Bién ban cudc hop va Nghi quyét Pai hdi dong co dong:
14.1. Tét ca cac nodi dung tai cudc hop Dai hoi déng ) dong phai dugc Thu ky Dai hoi 1ap
thanh bién ban. Bién ban cudc hop dugc doc va thong qua trudce khi bé mac cude hop va duogc
luu gitr tai cong ty.
14.2. Cin clr vao bién ban hop va két qua kiém phiéu, Ban thu ky tong hop s6 liéu va dua ra du
thdo Nghi quyét cua Dai hoi. Dy thdo nghi quyét duoc doc va dugce Dai hoi thong qua trude khi

bé mac dai hoi

CHUONG 1V
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 15. Hiéu e ciia Quy ché :
Quy ché nay bao gdm 04 chuong, 15 diéu, dugc Hoi ddng quan tri Cong ty ¢ phan Pau
Tu Cong Nghiép Xuit Nhiap Khau Pong Duong ap dung cho cudc hop Pai hoi dong c6 dong
thuong nién nim 2026 ciia Cong ty dién ra vao ngay 25 thang 06 nim 2026 va c6 hiéu lyc thi

hanh ngay sau khi duoc Pai hoi dong ¢ dong thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Nguyén Manh Hiéu
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